
 [전세버스 운행일지 작성지침서] 1. 작성 방법
운행일지는 승객을 태우고 운행한 날에 운전자가 직접 작성해주시면 됩니다.
해당 차량이 운행한 모든 내역을 작성하며, 승객운행뿐만 아니라 승객 없이 이동한 공차운행도 빠짐없이 기록해 주십시오.

 1줄이 1회의 운행 즉, 출발지-목적지까지 1번 운행했을 때를 기록하는 것입니다.(단, 일반전세의 경우 경유지가 도착지 임)
(예, 서울-정읍-고창-서울을 운행하는 일반전세는 1회 운행이 서울-정읍, 2회 운행이 정읍-고창, 3회 운행이 고창-서울이 됩니다.)

 운행일지표는 크게 출발지와 목적지 두 가지로 구성되어 있습니다.
 해당 운행구간에서 차량이 출발한 실제 위치가 출발한 곳(출발지)이며, 해당 운행구간에서 차량이 도착한 실제 위치가 도착한 곳(도착지)입니다.

 운행일지표 문항별 작성방법
운행 구분
 승객 운행 : 통근·통학·관광·셔틀 등 운행목적에 해당하는 승객을 1명 이상 태우고 이동한 운행
 공차운행: 승객 없이 차량만 이동한 운행(승객을 태우러 가는 이동, 승객 하차 후 차고지로 돌아가는 이동, 다음 운행장소로 이동하는 경우 등)
출발한 곳(출발지)
 운행유형 : 운행하는 목적을 13가지 항목에서 선택하여 체크하시면 됩니다.
① 통근 : 일반회사, 산업단지 등 사업체 종사자의 출근 용도로 운행한 경우 ② 퇴근 : 일반회사, 산업단지 등 사업체 종사자의 퇴근 용도로 운행한 경우
③ 등교 : 초,중,고,대학교 학생의 등교 용도로 운행한 경우 ④ 하교 : 초,중,고,대학교 학생의 하교 용도로 운행한 경우
⑤ 등원 : 학원, 유치원, 어린이집 등 원생의 등원 용도로 운행한 경우 ⑥ 하원 : 학원, 유치원, 어린이집 등 원생의 하원 용도로 운행한 경우
⑦ 셔틀유형1(문화체육시설) : 문화센터나 체육시설등의 이용객을 위해 정기적

인 노선을 운행하는 경우
⑧ 셔틀유형1 후 귀가 : 문화센터나 체육시설등을 이용한 이용객을 자택이나 

또 다른 목적지로 운송하기위해 정기적인 노선을 운행하는 
경우

⑨ 셔틀유형2(교회, 병원 등) : 교회, 병원, 웨딩홀 등 문화체육시설을 제외한 
시설의 이용객을 위해 정기적인 노선을 운행하는 경우

⑩ 셔틀유형2 후 귀가 : 교회, 병원, 웨딩홀 등 문화체육시설을 제외한 시설을 
이용한 이용객을 자택이나 또 다른 목적지로 운송하기위해 
정기적인 노선을 운행하는 경우

⑪ 일반전세(학단, 친목, 관광 등) : 학단, (외국인)관광, 체험학습, 직장연수 등
의 이용객을 목적지에 전세 용도로 운행한 경우

⑫ 일반전세 후 귀가 : 학단, (외국인)관광, 체험학습, 직장연수 등을 이용한 
이용객을 자택이나 또 다른 목적지로 운송하기 위해 전세 
용도로 운행한 경우

⑬ 기 타 : 운행유형 ①～⑫의 운행목적을 제외한 운행



 [전세버스 운행일지 작성지침서] 1. 작성 방법
 위    치 : 최초 승객이 승차한 곳의 주소(예: 성남시 분당구 등)나 주변의 큰 건물 등의 명칭(예: 성남 서현역 등)을 기록하시면 됩니다. 
 출발시각 : 오전/오후를 구분할 수 있게 24시간제로 기록하시면 됩니다.
 주행기록계 누적거리 : 최초 승객이 승차한 곳에서 출발 전 주행기록계의 누적거리를 적으시면 됩니다.

도착한 곳(도착지)
 위    치 : 최종 승객이 하차한 곳의 주소(예: 성남시 분당구 등)나 주변의 큰 건물 등의 명칭(예: 성남 서현역 등)을 기록하시면 됩니다.
 도착시각 : 오전/오후를 구분할 수 있게 24시간제로 기록하시면 됩니다.
 주행기록계 누적거리 : 최종 승객이 하차한 곳에서 도착시 주행기록계의 누적거리를 적으시면 됩니다.

총 승차인원
 하루의 운행에서, 현재까지 승차(탑승)한 총 인원을 의미합니다.

이전 탑승승객과 동일여부(일반전세만) : 여러 경유지 운행시 2번째 경유지에서 부터 기록 (일반전세(관광차량)만 기록합니다.)
 [예, 서울-정읍-고창-군산-서울로 운행할 경우 2번째 경유지(고창) 부터 마지막 도착지(서울)까지 기록하며,

서울-정읍의 승객과 정읍-고창의 승객이 같은지 다른지, 정읍-고창의 승객과 고창-군산의 승객이 같은지 다른지 체크]
(1회 운행) 출발지 : 서울 → 도착지 : 정읍 / (2회 운행) 출발지 : 정읍 → 도착지 : 고창 / (3회 운행) 출발지 : 고창 → 도착지 : 군산
(4회 운행) 출발지 : 군산 → 도착지 : 서울

운행유형이 오전에 사업체 출근, 오후에 퇴근일 경우(학교 등하교, 학원 등하원, 셔틀일 경우에도 운행일지 작성방법이 유사함)



 [전세버스 운행일지 작성지침서] 2. 작성 예시
운행유형이 오전에 사업체 출근, 오후에 퇴근일 경우(학교 등하교, 학원 등하원, 셔틀일 경우에도 운행일지 작성방법이 유사함)

구
분 운행구분

출발한 곳(출발지) 도착한 곳(도착지)

총 승차 
인원

이전탑승
승객과 

동일여부
(일반전세

만)운행유형(운행구분 ① 승객운행 응답자만) 위   치

출발시각
주행

기록계
누적
거리

승차
인원 위   치

도착시각
주행

기록계
누적
거리

하차
인원

시 분 시 분

1회
운행

① 승객
운행

② 공차
운행

① 통근
③ 등교
⑤ 등원
⑦ 셔틀유형1(문화체육시설)
⑨ 셔틀유형2(교회, 병원 등)
⑪ 일반전세(학단, 친목, 관광 등)
⑬ 기타(                   )

② 퇴근
④ 하교
⑥ 하원
⑧ 셔틀유형1 후 귀가
⑩ 셔틀유형2 후 귀가
⑫ 일반전세 후 귀가

   수원     시(도)  
   팔달  구(시·군)
         동(읍·면)
(지명 또는 인근 
주요 건물명: 
팔달문)

06 30
16,531 

km 40명

 성남     시(도)  
   분당  구(시·군)
  정자   동(읍·면)
(지명 또는 인근 주요 
건물명: OO학교)

08 45
16,658 

km 40 명 40 명

2회
운행

① 승객
운행

② 공차
운행

① 통근
③ 등교
⑤ 등원
⑦ 셔틀유형1(문화체육시설)
⑨ 셔틀유형2(교회, 병원 등)
⑪ 일반전세(학단, 친목, 관광 등)
⑬ 기타(                   )

② 퇴근
④ 하교
⑥ 하원
⑧ 셔틀유형1 후 귀가
⑩ 셔틀유형2 후 귀가
⑫ 일반전세 후 귀가

 성남     시(도)  
   분당  구(시·군)
  정자   동(읍·면)
(지명 또는 인근 
주요 건물명: 
OO학교)

17 45
16,658 

km 45명

   수원     시(도)  
   팔달  구(시·군)
         동(읍·면)
(지명 또는 인근 주요 
건물명: 팔달문)

19 00
16,731 

km 45 명 85 명
같음□

다름□



운행유형이 일반전세(관광)일 경우(서울 출발 → 정읍도착(경유지) → 고창 도착(경유지) → 서울 도착)
   (1회 운행) 출발지 : 서울 → 도착지 : 정읍
   (2회 운행) 출발지 : 정읍 → 도착지 : 고창
   (3회 운행) 출발지 : 고창 → 도착지 : 서울 기입
  

구
분 운행구분

출발한 곳(출발지) 도착한 곳(도착지)
총 승차 

인원
이전탑승
승객과 

동일여부
(일반전세

만)
운행유형(운행구분 ① 승객운행 응답자만) 위   치

출발시각 주행
기록계
누적
거리

승차
인원 위   치

도착시각 주행
기록계
누적
거리

하차
인원시 분 시 분

1회
운행

① 승객
운행

② 공차
운행

① 통근
③ 등교
⑤ 등원
⑦ 셔틀유형1(문화체육시설)
⑨ 셔틀유형2(교회, 병원 등)
⑪ 일반전세(학단, 친목, 관광 등) 
⑬ 기타(                   )

② 퇴근
④ 하교
⑥ 하원
⑧ 셔틀유형1 후 귀가
⑩ 셔틀유형2 후 귀가
⑫ 일반전세 후 귀가

 서울     시(도)  
   송파  구(시·군)
         동(읍·면)
(지명 또는 인근 
주요 건물명 
잠실역)

07 00
21,100 

km 45명

 전북     시(도)  
   정읍  구(시·군)
         동(읍·면)
  또는
(지명: 내장산)

10 30
21,350 

km 45명 45명

2회
운행

① 승객
운행

② 공차
운행

① 통근
③ 등교
⑤ 등원
⑦ 셔틀유형1(문화체육시설)
⑨ 셔틀유형2(교회, 병원 등)
⑪ 일반전세(학단, 친목, 관광 등) 
⑬ 기타(                   )

② 퇴근
④ 하교
⑥ 하원
⑧ 셔틀유형1 후 귀가
⑩ 셔틀유형2 후 귀가
⑫ 일반전세 후 귀가

 전북     시(도)  
   정읍  구(시·군)
         동(읍·면)
  또는
(지명: 내장산)

13 50
21,350 

km 45명

 전북     시(도)  
   고창  구(시·군)
         동(읍·면)
  또는
(지명: 선운산)

14 50
21,430 

km 45명 90명
같음□

다름□

3회
운행

① 승객
운행

② 공차
운행

① 통근
③ 등교
⑤ 등원
⑦ 셔틀유형1(문화체육시설)
⑨ 셔틀유형2(교회, 병원 등)
⑪ 일반전세(학단, 친목, 관광 등) 
⑬ 기타(                   )

② 퇴근
④ 하교
⑥ 하원
⑧ 셔틀유형1 후 귀가
⑩ 셔틀유형2 후 귀가
⑫ 일반전세 후 귀가

 전북     시(도)  
   고창  구(시·군)
         동(읍·면)
  또는
(지명: 선운산)

18 30
21,430 

km 45명

 서울     시(도)  
   송파  구(시·군)
         동(읍·면)
  또는
(지명: 잠실역)

22 00
21,780 

km 45명 135명
같음□

다름□


